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QUYET PINH

A en ~ A o A As LA
Ve viée ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo

o TRUONGBAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG TINH KHANH HOA

Can cir Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh déi véi cac co quan nha nudc;

Can cu Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sua
doi, bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2003 cla
Chinh phu;

Can ctr Thong tu lién tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
lién Bo Tai chinh, Bo N6i vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung
kinh phi quan ly hanh chinh dm Vo1 céc co quan nha nudc;

Cén cur Quyet dinh s6 622/QD-UBND ngay 14/3/2016 cua Uy ban nhén dan
tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chic

ctia Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong tinh Khénh Hoa;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi CCVC nam 2019 va theo dé nghj cta Chanh Van
phong va Truong phong Ké hoach Tong hgp thudéc Ban Quan ly Khu kinh t¢ Vian
Phong,

QUYET PINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy che chi tiéu noi by dé thuc
hién ché do tu ch, tu chju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh dugc 4p dung tai Ban Quan ly Khu kinh té Véan Phong.

Piéu 2. Quy ché nay da dugc cong chue, vién chic va lao dong hop dfmg
thong qua tai Hoi nghi CCVC ngay 31/12/2019 va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir nam tai
chinh Ngén sach 2020. Bai bo Quyét dinh sé 213/QD-KKT ngay 27/12/2016 va
Quyét dinh s6 217/QP-KKT ngay 27/12/2017 cta Trudéng Ban Quan ly Khu kinh té
Vian Phong.

Pidu 3. Chanh Van phong, Truong phong Ké hoach Tong hop, Truong cic
phono va toan thé cong chire, lao dong hop dong thudc Ban Quan 1y Khu kinh t& Van
Phong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. # #*-
TRUONG BAN

Noinhgan:

-Nhu Piéu 3;

- Linh dao Ban;

- BCH Cong doan;

- Kho bac Nha nudc tinh;
- S Tai chinh;

- Luu: VT,







UBND TINH KHANHHOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Péc lap - Ty do - Hanh phiic
VAN PHONG

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: A#4/0D - KKT ngay# /12/2019
cua Truong Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong)

3 Chuong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Thue hién ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung khoén bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh nham thuc hién cdc muc tiéu, yéu cdu dbi véi co ché
quan ly bién ché va kinh phi ctia cic co quan hanh chinh duge Nha nude cdp kinh phi
hoat dong:

1. Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho tha truong co
quan.

2. Tao quyén chu dong cho cong chirc va lao dong hop dong trong co quan
hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc giao.

3. Thuc day viéc sap x€p, to chirc by may tinh gon dé ndng cao chat lugng,
hiéu qua cong viéc cua co quan.

4. Str dung tai san cong ding muc dich va co hiéu qua.

5. Thyuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc sir dung kinh phi, nang cao
hiéu xuat lao dong, hiéu qua stir dung kinh phi quan ly hanh chinh.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung khoan bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh don vi bao dam tuan thi cac nguyén tac sau:

- Khéng duge vuot qua ché do chi hién hanh do co quan cé thim quyén quy
dinh.

- Pam bao quyén loi hop phap cho céng chirc va lao dong hop ddng.
- Moi chi tiéu phai dam bao day du hoa don, ching tir hop phap va hop 1é.

2. Quy ché nay quy dinh vé ché do, tiéu chuén dinh muc chi tiéu va bién phap
thuc hién 4 ap dung théng nhit trong co quan, dam bao cho Ban hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao, dam bao hoat dong thuong xuyén phu hop véi cac dic thu cua Ban, su
dung kinh phi c6 hiéu qua, tang cuong cong tac quan ly va tang thu nhap cho cong
chire va lao déng hop dong.

3. Quy ché nay duoc x4y dung va td chire thuc hién dan chu, cong bang, cong
khai va théng nhét trong toan co quan voi sut ph01 hop lanh dao, chi dao, quan ly dicu
hanh ctia Pang, chinh quyén va Cong doan, nhdm phat huy tinh than lam chi tap thé
clia can bd dang vién, cong chirc va lao dong hop déng, doan vién cong doan thuc
hién tét viéc khoan bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao.



4. Béi tuong thyc hién quy ché va thu hudng kinh phi tiét kiémchu yéu la cong
chtrc va lao dong hop dong trong chi tiéu bién ché dang cong tac tai Ban.
Diéu 3. Cin ctr dé xay dung quy ché
L. Ch@% dd, tiéu chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh cua co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh.
2. Can cu tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va st dung tai san tai co
quan.
3. Céan ctr vao chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu duoc giao.
4. Can cr vao chi tiéu bién ché duogc giao.
5. Can cur vao dy toan chi ngdn sich dugc giao dé thuc hién c})é dd tu chu
(kinh phi NSNN cdp dé thuc hién tu chu va nguodn thu phi, 1€ phi dugc dé lai theo quy
dinh).
3 Chuong I1. _
NHUNG QUY DINH CU THE
Picu 4. Noi dung xiy dung quy ché chi ticu ndi bd
Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong thuc hién ché do tu chu xay dung quy ché
0 mot so linh vuc chi yéu nhu sau:
1. Tién lwong va phu cép
- Tién luong va phu cép chi tra cho cong chirc va lao dong hop dong duoc chi
tra theo hé s6 luong hién hudng nhan véi mirc lwong téi thiéu do Chinh phu quy dinh.
- Tién luong va phu cap duge chi tra vao ddu mdi thang.
2. Tién cong
- Tién cong chi tra cho lao ddng hop dong dai han duoc chi tra theo hé sb
luong hién huong nhén véi muce luong toi thi€u do Chinh phu quy dinh.
- Tién céng chi tra cho lao dong hop ddng ngin han dugc chi tra véi muc
luong theo thda thudn ghi trong hop dong lao dong.
- Tién cong dugc chi tra vao dau mdi thang.
3. Tién thuong
- Chi khen thudng dinh ky theo quy dinh ctia Luét thi dua khen thudng.
- Chi khen thudng dot xuét cho tap thé va cé nhan theo két qua cong viée va

thanh tich dong gop ngoai ché d6 khen thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua, Khen
thudng: t6i da 200.000d/ngudi/lan”.

4, Cac khoan thanh toan khac cho ¢a nhan

- Chi hd trg cho: cong chic 1a dau méi kiém soat thi tuc hanh chinh, cong
chue 1am viée tai bd phan ti€p nhén va tra két qua cong chire lam viéc tai bo phén
van thu va chi phu cap Cép ty theo quy dinh ctia cép c6 thim quyén.

- Chi déng gép kinh phi tap huin dan quan tu vé hang nam theo thong bao cua
Ban Chi huy quan su dia phuong.

5. Phiic lgi tip thé



Giai quyét vé ché do nghi phép hang nam:

Thanh toén tién nghi phép hang nam déi véi cong chirc va lao ddng hop dong
theo quy dinh cua phap luat thyc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT/BTC ngay
20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciua Bo Tai chinh.

a) Cong chuc va lao dong hop dong dugce Lanh dao Ban giai quyét nghi phép
theo ché do Nha nude quy dinh, phép ndmnao bo tri nghi nam do.

b) C4 nhan nghi phép (ké ca nghi tai chﬁ"} hodc nghi ngoai tinh) phai c6 don xin
nghi phép dugc Lanh dao Ban dong y giai quyét.

¢) béi tugng duoc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cip di duong khi
nghi phép hang nam:

Cong chure va lao dong hop ddng c6 thoi han 1am viée tir mot nam tro 1én duoc
Lanh dao Ban dong y cép gidy cho nghi phép nam de di tham nguoi than (bao g gom:
cha me, cha me chéng hoic vo; vo, chong, con) bi 6m dau, tai nan phai diéu tri; bi
chct thi phai ¢6 don va duoc chinh quyén dia phuong noi than nhan cu trd hodc co so
y té xdc nhén 6 nguoi than bi 0 om dau di dleu tri & co s&'y té, diéu tri dai han tai nha
hoac bi chét (glay nhap vién, glay ra vién, glay chung tr) thi dugc co quan thanh toan
tién tau xe, tién phu cép di duong khi nghi phép hang nam.

Diéu kién, thoi han thanh toan: truong hop vi cong viéc duge Lanh dao Ban
cho phép Iui thoi gian nghi phép sang nam sau thi dugc thanh todn tién nghi phép
nam d6 nhung phai gii ching tir, héa don thanh todn cham nhét dén hét ngay 15
thang 01 cua nim sau”(VD: nghi phép thudc ché do nim 2018 thi cham nhat dén
15/01/2019 phai ¢6 hdéa don, chimg tir thanh toan thi mé&i duoc tinh ché dd nam 2018.
Néu qua ngay 15/01 s& tinh thanh toan ché do nghi phép nim 2019).

d) Béi tuong duogc thanh toén tién bdi dudng cho nhitng ngay dugc nghi phep
hang nam theo phap luédt quy dinh nhung chua nghi hoac chua nghi hét s6 ngay nghi
hang nam:

Céc truong hop do yéu cau cong viéc, co quan khong bd tri duge thoi gian cho
cong chue va lao dong hop dong nghi phép: Co don xin nghi phép nhung duoc Lanh
dao Ban xac nhén do yéu cau cong viéc nén khong bd tri duoc thoi gian cho ¢ong
chuc va lao dong hop dong nghi phép ndm hoéc khong b tri du sé ngay nghi phép
nam thi ché do chi tra tién boi dudng thuc hién theo khoan 2, Piéu 5 Thong tu s6
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va khoan 5 Biéu 1 Thong tu sb 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 ctia B Tai chinh.

Cong chire va lao dong hop dong néu da dugc co quan bé tri sdp xép thoi gian
cho nghi phép theo quy dinh nerng khéng ¢6 nhu cau nghi phép thi khong dugc chi
tra tién bdi dudng ddi v6i nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

6. Cac khoan dong gop

Ban Quan ly Khu kinh té Véan Phong c6 trach nhiém trich tur nguon kinh phi dé
dong Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép (néu c6) va kinh phi cong
doan cho cong churc va lao dong hop dong theo quy dinh.

7. Thanh toan dich vu cong cong

(]



a) Thanh toan tién dién, tién nudc sinh hoat, ... Thanh toan theo gia tri hoa don
ctia bén cung cip dich vu. Tuy nhién cdc phong cin phai thuc hién tiét kiém, ding
cac thiét bi sur dung dién mot céch thich hop; ra vé phai tat hét cac thiét bi dién trong
phong (trir truong hop dac biét).

b) Nhién liéu (xang, nhdt): viéc st dung nhién liéu cho cac phuong tién hoat
dong phai phuc vu cho cong tac co quan, dam bao str dung ding k¥ thuat, duoc quan
ly chat ché, tiét kiém va hiéu qua.

Phai chép hanh dang quy dinh ctia nha nuéc vé quan 1y va st dung phuong
tién, khong cho thué va str dung phuong tién cho nhu cau ca nhan (trir truong hop déac
biét phai c¢6 sy dong y cua lanh dao Ban).

Can cr vao nhu cu cbng tac, ngudi di cong tac phai trinh Linh dao ban ky
lénh didu dong xe. Vian phong b tri xe cho b phan, ca nhan cé nhu cau. Lai xe phai
ghi cu thé lich trinh xe chay va dugc xac nhan cua nguoi co trach nhiém cao nhét
trong chuyén di trén phiéu theo ddi, dong thoi cung cép day du héa don ching tir theo
quy dinh.

Can cu theo bién ban hop xét dinh muc tiéu thu nhién liéu cho xe 6td hoat
dong cu thé nhu sau:

- Xe 6t6 7 chd ngdi (79C - 1495): 14 lit xang/100km.

- Xe 6t6 7 chd ngdi (79A - 003.48): 18 lit xdng/100km.

- Binh me nhot:  11it/1.000km.

Do nhu cau cong tac can phai diéu dong xe cta cac don vi khac, Vin phong
Ban dé nghi va Thu trudng don vi co xe chap thudn. Van phong Ban cé trach nhiém

phé bién cho 1ai xe thuc hién cac thu tuc quy dinh trén va tlléng nhat dinh muc tiéu
thu nhién liéu ghi vao 1€nh diéu dong xe.

8. Vat tw van phong
a) V& sir dung van phong pham.

Cong chire va lao dong hop dong dugc cap vin phong pham phuc vu theo nhu
cau thue té cua cdng viéc nhung phai sir dung tiét kiém, tranh lang phi. Vao dau quy
céc phong lap du tr giri Véan phong dé trinh 1anh dao phé duyét. Viéc in an tai liéu
tap trung phuc vu cho cac hoi nghi, hoi thao... s€ co dé xuat riéng trinh ldnh dao
duyét dé mua sdm theo quy dinh.

b) Mua sam cong cu, dung cu van phong.

- Mua sam cong cu, vat ré tién mau hong: Viéc mua sam phai pht hop voi nhu
cau st dung tranh lang phi.

- Trang thiét bi, cong cu, dung cu van phong da trang bi cho cac phong, trong
qué trinh st dung néu ca nhan hoc tap thé lam hu hong, mat mat do thiéu y thire gitr
gin, bdo quan thi x4c dinh trach nhiém va phai budc bdi thuong dé sira chita, trang bi
lai.

- Nhu céu trang bi thém, mua sim méi: Ting phong phai 1ap d& nghi trinh
Lanh dao Ban quyét dinh.



9. Thong tin, tuyén truyén, lién lac
a) Vé st dung dién thoai tai co quan.

- Pién thoai ¢b dinh co quan: trang bi méqi phong 01 sé thué bao, riéng méy fax
trang bi cho Van phong va phong Ké hoach - Tong hop, dién thoai phong nao thi lanh
dao phong do co trach nhiém quan ly.

- Cong chuc va lao dong hop dong khong dung dién thoai co quan st dung vao
vigc riéng. Nguoi nao st dung dién thoai cong s& dé goi duong dai hodc di dong vao
vigc riéng thi phai thanh toan theo thyuc té sir dungcho co quan.

b) V& khoén dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong cho Lanh
dao Ban thuc hién theo quy dinh cua UBND tinh Khanh Hoa.

¢) V& cude phi buu chinh: Thanh todn theo gia tri hoa don thuc té cia bén cung
cap dich vy, tuy nhién can phai thyuc hién tiét kiém.

d) V& béo chi: Hang quy thuc hi¢n viéc mua bdo chi theo giﬁy dé nghi da duoc
lanh dao phé duyét.

d) V& phim anh: Chi thuc hién quay phim, chup anh ... khi ¢6 héi nghi lon hoac
khi co yéu cau lam tu liu.

10. Hoi nghi, hop so' két, tong két
Chi Hoi nghi, hop so két, téng két thuc hién theo quy dinh hién hanh.
11. Cong tac phi

a) Cong chirc va lao dong hop dong duoc lanh dao ban cir di cong tac thi duoc
thanh toan che do cong tac phi theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc, bao gom:
thanh toan tién vé may bay, tau, xe di va vé&; phu cdp céng tac phi; tién thué phong
ngu.

Thanh toan tién tau, xe khi c6 day du vé tau, xe hop lé. Riéng ching tur thanh
toan vé may bay ngoai cudng vé (hoac vé dién tur) phai kém theo thé 1én may bay.

Lanh dao Ban duoc thanh toan tién vé may bay hang ghé thuong, cac doi tuong
khac do nhu cau can thiét sir dung phuong ti€n may bay thi phai dugc Lanh dao Ban
phé duyét méi duge thanh todn tién mua vé may bay.

Truong hop nguoi di cong tac su dung phuong tién may bay nhung khong
dugc phé duyét cua Lanh dao Ban thi duge thanh todn theo gid cudce van tai duong
sat tau SE khoan 4 giuong (khi c6 vé may bay kem theo).

b) Chimg tir dé thanh toén céng tac phi gdm:

- Gidy di du’ong Pugc lanh dao cép di t10ng va ngoai tinh, gidy di duong phai
ghi 18 noi di - noi dén.Cé déng déu xac nhan cta noi dén cdng tac, thoi gian phu hop
vl 10 trinh cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tr1).Ching tur dé thanh
todn cong tac phi gdbm: vin ban hodc ké hoach cong tac da duge thi trudng co quan
phé duyét; céng vin; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Céc chimg tir hop 18, hop phép nhu: Vé méy bay, vé tau, vé xe, phi cau duong
(néu c6) va héa don tién thué phong ngi. Vé may bay, vé tau, vé xe thanh todn theo
gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hodc gidy bién nhan cta chi phuong tién (gia vé
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khong bao gom cac dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo
yéu cau).

- Cong tac phi dugc thanh toan trong thang, truong hop di cong tic vao cudi
thang thi lap thu tuc thanh toan vao dau thang ké tiép, tranh dé don gay anh hudng
dén ké hoach kinh phi ctia Ban.

¢) Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac: Truong hop cong
chtic va lao dong hop dong khi di cong tac sir dung phuong tién ca nhan thi dugc
thanh toan khoan tién tu tac phuong tién di cdng tac (hd tro tién xang) theo dinh murc
30km/1lit xang cho s6 km thuc t€ di va theo gia nhién liu tai thoi diém thanh toan.

d) Khoan cong tac phi theo thang: khoan cong tac pln hang thang cho cong
chiic, lao dong hop déng di giao dich thuong xuyén voi cac co quan, don vi trong
tinh (cac dbi tuong dugc huong c6 quyét dinh kém theo), s6 tién cu thé can ctr theo
quy dinh tai Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan tinh.

12. Chi phi dao tao, thué mudén

Can bg, cong chuc duge cu di dao tao d€ nang cao trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu tuong tmg voi cdng viéc dang dam nhiém, dap mg yéu cdu sir dung ctia co

quan (dugc cép c6 tham quyén quyét dinh) duge hd trg thanh toan theo theo quy dinh
hién hanh.

Thué phuong tién van chuyén, thiét b cac loai va chi phi thué muon khac: can
ctt vao tinh hinh thue té phét sinh, Lanh dao Ban quyét dinh céc ndi dung thué mudn
va thanh toan theo su thoa thuan giira hai bén trén nguyén tic binh ding. Céc ching
tur thanh toan phai hop ly, hop 1é.

13. Chi phi nghiép vu chuyén mon

Tai liéu, vat tu va trang thiét bj ky thuat chuyén dung (khong phai la TSCD),
...dung cho cong tac chuyén mén khi mua sim, cac phong phai 1ap dé xuat trinh lanh
dao phé duyét.

Van phong c6 trach nhiém kiém tra, néu phét hién phong nao thuc hién khong
dung thi bao cdo lanh dao Ban va lanh dao phong do6 phai chiu trach nhiém.
14. Chi mua sam va sira chira thuong xuyén tai sin

a) Mua sam tai san: Thuc hién theo ti€u chuan, dinh muc vé trang thiét bi va
phuong tién lam viéc theo cac ché d quy dinh hién hanh.

b) Stra chira tai san: Khi tai san hu hong phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang,
murc dé hu hong thuc té va 1ap tha tuc trinh lanh dao xem xét xur ly. Nguoi sir dung
khong dugc tu y cho the stra chita khi chua dugc sy dong ¥ cua linh dao phong.
Thanh toan chi phi stra chita theo murc d6 hu hong thuc té.

15. Chi khac
a) Chi bao hiém tai san theo gié tri hop déng duoc ky két.

b) Chi hd tro cac ngay 1& 1/5, 2/9 va tét Nguyén dan theo quy dinh ctia Uy ban
nhan dan tinh.

¢) Chi tiép khach: thanh toan theo quy dinh hién hanh.



d) Céc khoan chi khéc theo yéu cau do Lanh dao Ban quyét dinh:

- Cac khoan chi khac khong quy dinh trong quy ché nay thi Lanh dao Ban
quyét dinh theo quy dinh tai cac van ban phap luat.

- B6i voi mot sb hoat dong, nhiém vu chi dic thu chua dugc quy dinh tai cac
van ban phép luat thi Lanh dao Ban dugc van dung quyét dinh murc chi twong mg véi
cac cong vige cua linh vuc tuong tur da quy dinh tai vén ban phap luat, nhung khong
vugt qua mue chi dd quy dinh. Trong truong hgp nay Lanh dao ban quyét dinh bang
van ban dé ¢é co s trién khai thuc hién.

Piéu 5. Str dung kinh phi quén Iy hanh chinh tiét kiém dwoc

Viée su dung ngudn kinh phi tiét kiém va mirc chi cu thé da duge Lanh dao
Ban thong nhét y kién véi Ban chap hanh cong doan, cu thé nhu sau:

- Chi tra thu nhdp tang thém cho c¢ong chure va lao dong hop ddng (khong tinh
lao dong hop dong ngan han) nhung t6i da khong qua mét 1an so véi luong cip bac,
chirec vu do Nha nudc quy dinh.

- Chi hoat dong phuc loi:
+ Chi phing diéu: tir 800.000d dén 1.000.000d tuy trudng hop cu thé.
+ Chi mirng dam cuéi cho cong chire va lao ddng hop dong: 1.000.000d/1an;

+ Chi tham hoi cong chie, lao dong hop dong va cha, me¢ rudt, vo (hodc
chong) con ctia CCVC-LP bi ém dau, thai san: truong hop 6m dau phai nhdp vién
diéu tri chi: 500.000d/lan; truong hop thai san hodc dm dau phai nhap vién diéu tri
ddi véi bénh ning chi: 1.000.000d/1an.

+ Chi ngay Quéc té Thiéu nhi 1/6, Tét Trung thu cho cac chau thiéu nhi la con
cua cong chure va lao dong hop dong: t6i da 200.000d/chau/lan;

+ Chi hd trg cho cong chire va lao déng hop dong nhén dip cdc ngay 1é nhu:
8/3 va 20/10 (dbi véi nir), 22/12 (ddi véi bo doi xudt ngdl, phuc vién, quan nhan du
bi), 27/7 (dbi véi thuong binh, con 1iét si): tdi da 200.000d/nguoi/lan;

+ Chi tét Duong lich: téi da 500.000d/ngudi/lan;

+ Chi trg cp khoé khan dot xuzflt cho cdng chirc va lao dong hop dong (ké ca
truong hop nghi huu, nghi mat sire): t61 da khdng qua 1.000.000d.

+ Chi mua bao hiém con ngudi hang nim cho cong chure va lao dong hop don&,

theo timg do tudi cua cong chic va lao dong hop dong tmg véi mirc phi bao hiém
theo quy dinh.

+ Chi tang qua cho truong hop cong chire nghi huu, nghi mét stre theo ché do
quy dinh cu thé nhu sau:

. Dbi vai cong chire 1a lanh dao Ban: tbi da khong qua 5.000.000 dong/ngudi.

. P&i v6i cong chire 1a lanh dao cdp phong: téi da khong qua 4.000.000
dong/nguoi.

. Béi v6i cong chire khéng giir chirc vu lanh dao: t6i da khong qua 3.000.000
dong/nguoi.



- Chi hd trg cho hoat dong ctia Cong doan va Doan thanh nién trén co so vin
ban dé nghj cua céc doan thé nay trinh Lanh dao Ban. Lanh dao Ban quyc,t dinh muc
chi cho timg truong hop cu thé tiy thudce vao diéu kién thuc té ctia ngudn chi.

- Chi hd tro bo sung tién luong cho hop dong lao dong (bao vé, phuc vu ...)
theo dé xuét ctia Van phong di duoc Lanh dao Ban dong ¥ duyét muc chi hd tro.

- Hang ndm, cén cur sie nghi cua Ban khuyén hoc co quan va tay theo tinh hinh
thuc té, Lanh dao Ban quyét dinh chi ho trg cho hoat dong Quy khuyén hoc cta Ban.

Piéu 6. Chi tra thu nhip ting thém chocong chirc va lao dong hop dong

L. Phan chi b sung thu nhép cho cong chirc va lao dong hop dong co quan ap
dung hé sé tang thém quy tién luong téi da khong quéd 1 1an so véi muc tién luong
cap bac, chuc vu do nha nudc quy dinh dé chi tra thu nhdp tdng thém cho cong chtic
va lao dong hop dong.

Quy tién lwong tra thu nhap ting thém dwoe xac dinh theo cng thire:

QTL =Lmin x K1 x (K2 + K3) x L x 12 thang

Trong do:

QTL: 1a quy luong, tién cdng clia co quan dugc phép tra ting thém tdi da trong
nam.

Lmin: la mc lwong téi thiéu chung (ddng/thang) hién hanh do Chinh phu quy
dinh.

K1: la hé s6 diéu chinh tang thém muc luong t6i thiéu cta don vi dugc xéc
dinh theo két qua cong viéc (161 da khong qua 1 lan)

K2: 1a hé s6 luong cap bac chirc vu binh quan cia co quan.

K3: 12 hé s6 phu cép luong binh quéan ciia co quan.

Hé so phu cap luong binh quén dé x4c dinh quy tlen luong, tién cong tra tang
thu nhap tdi da néu trén bao goém tat ca cac khoan phu cap tinh theo luong cép bac,
chirc vu cua cac 601 tugng duge huong tra hang thang cung vai tién luong theo quy

dinh. Khéng bao gdm céc loai phu cap khéng duge xac dinh tra cung voi tra tién
lwong hang thang nhu: Phu cip lam thém gid, 1am dém, phu cap truc.

L: 1a sé bién ché bao gém ca s6 lao dong hop ddng tra luong theo thang bang
luong do nha nudc quy dinh.

2. Nhirng cin cir dé chi kinh phi ting thu nhap gdm:

- Hé sb xép loai binh xét tang thu nhép cho cdng chirc va lao dong hop dong
trong quy theo hé sb cu thé:

Loai A : 1,0
Loai B: 0,8
Loai C: 0,5

- Quy trinh binh xét xép loai hang quy cho cdng chirc va lao dong hop dong
nhu sau:



Hang quy cédc phong Ban truc thudc thuc hién binh xét, xep loai tirng thang cho
cong chirc va lao dong hop dong thudc pham vi quan 1y ndp vé Hoi dong xét chi thu
nhdp tang thém cua co quan (Hoi dong gom Lanh dao Ban; cac Truong phong va Chu

tich Cong doan). Hoi dong thi dua co quan hop xét quyét dinh xép loai cho ting cong
chire va lao dong hop dong.

- Céc truong hop duoc cdng thém cu thé nhur sau:

+ Déi voi cong chire gitr chire vy lanh dao, quan ly (Lanh dao Ban, Truong,
pho phong) thi hé s6 1a 1,0 va dugc cong thém hé sO phu cap la: Truong Ban: 0,4;
Pho Truong Ban: 0,3; Truong phong: 0,2 va Pho Truong phong: 0,1.

+ Df)i v6i cong chirc va lao dong hop ddng khéng gitt chire vu lanh dao, quan
ly thi hé s6 la 1,0.

+ Poi voi cong chire va lao dong hop dong trong thoi gian tap su hodc hop
dong ma thoi gian lam viée chua da 01 nam thi hé s6 14 0,9.

+ Pbi véi lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP (bao v¢, phuc
vu): do co quan da dung ngudn kinh phi tiét kiém dé chi bo sung vao tién luong hang
thang nén khong xét chi ting thu nhép ting thém. Tuy nhién, cudi nam tuy vao tinh
hinh kinh phi tiét kiém dugc, Hoi ddng xét chi thu nhap ting thém cua co quan cua
co quan sé& tinh toan va théng nhat véi BCH Céng doan dé trinh Lanh dao co quan
quyét dinh murc hd tro.

3. Tiéu chi xép loai:

- Loai A: Mtrc d6 hoan thanh cong viéc tot ding tién do; chap hanh tot ndi quy
va quy ché quan ly ctua co quan. Khong dugc nghi qua 02 ngay cong lao dong (khong
tinh cac ngay nghi theo ché d§ quy dinh).

- Loai B: Mitc d6 hoan thanh cong viée ding tién dé nhung chat luong chua tot
hodc khong dugce nghi qua 03 ngay cong lao dong (khong tinh cac ngay nghi theo ché
dd quy dinh).

- Loai C: Murc do hoan thanh khong ding tién do, chat luvong kém hoac khong
duge nghi qua 04 ngay cong lao dong (khong tinh cac ngay nghi theo ché do quy
dinh).

- Riéng nghi ché do thai san; nghi ém theo ché do quy dinh trén 04 ngay lam

viéc lién tuc dén dudi 06 thang thi khong xét xép loai nhung dugce hd tro muc ting
thu nhap béng loai C.

- Truong hop nghi khoéng ly do; nghi viéc riéng khong huong luong trén 04
ngay cong lao dong, ké ca nghi diéu tri bénh khong theo ché dd quy dinh thi khong
xét xép loal.

- Béi véi nhitng trudong hop hop dong lao dong trong thoi gian thr viée thi do
lanh dao thoa thuin véi cong doan ho trg muc tang thu nhap cu thé cua tirng thang.

4. Cong thire tinh nhu sau:

Tong kinh phi tiét kiém dung dé

tra thu nhép ting thém Hé s tra thu nhap
tdng thém c4 nhan

Thu nhép
tang thém =
cua ca nhan

Tong hé so sau khi xép loai

A, SIPTT ry |




5. Tam ung trudce thu nhép tang thém:

Dé khuyén khich cac phc‘mg phat huy tinh than tich cuc trong viéc phan dau
hoan thanh t6t nhiém vu duogc glao dong thoi tang cuong cong tac quan ly va su
dung kinh phi dugc giao trén tinh than tiét kiém véi hiéu qua cao nhat.

- Hang quy, nc.u xét thay co quan co kha nang tiét kiém duoc kinh phi, Lanh
dao Ban cin ctr vao sb kinh phi ¢6 thé tiét kiém duoc dé quyét dinh tam chi trude thu
nhap tang thém cho cong chirc va lao dong hop dong. Mirc tam chi hang quy toi da
khong qué 60% quy tién lwong mot quy.

- Cudi nam, sau khi xac dinh chinh xac sb kinh phi tiét kiém duoc s& xem xét
diéu chinh lai chi tra thu nhép ting thém cho céng chirc va lao dong hop ddng, bao
dam khong vuot qué sb kinh phi thuc té tiét kiém dugc trong nam. Truong hop d chi
qué sb tiét kiém dugc, s& phai giam trir vao sé tiét kiém duogc clia nam sau.

Diéu 7. Quin ly va sir dung cac khoan thu phi va I¢ phi

Can ctr theo cac hudng dan vé ché dd thu, ndp, quan ly va st dung cac nguon
thu phi va 1¢ phi theo quy dinh hién hanh, s6 thu dugc dé lai sir dung nhu sau:

I. Trich 40% sé thu duogc dé lai dung dé tao ngudn kinh phi thuc hién ché dé
cai cach tién luong theo quy dinh.

2. Chi bbi dudng (khen thudng, phic loi) cho céc dbi tuong truc tiép thu phi, 1é
phi:
- Truong hop s6 thu duge dé lai duéi 50 triéu dong (tinh theo s6 thu phi, 1¢ phi

ctia timg phong): chi bdi dudng 30% (trong do: bd phan truc tiép 1a phong tao ngudn
thu 20%; bo phan gian tlep la phong Ké hoach - Téng hop va Vin phong 1a 10%).

- Trong truong hop s6 thu duogc dé lai tir 50 triéu dong tiép theo va trd di (tinh
theo s6 thu phi, 18 pn cua ting phong): chi boi dudng 15% (trong do: bo phén trirc
tiép la phong tao ngudn thu 10%; bd phan gian tiép 1a phong Ké hoach - Téng hop va
Van phong la 5%).

3. S6 con lai dung dé chi thanh toan dich vu céng cong; vit tu vén phong;
thong tin, tuyén truyén, lién lac; cdng tac phi; chi thué muon; chi mua sam, stra chira
méy moc va cac khoan chi khac lién quan dén viéc thu phi va 18 phi.

4. Truong hop sb thu phi, 18 phi khéng da bu dép chi phi va trich 40% thuc
hién cai cach tién luong thi khong thyc hién chi tra béi dudng theo quy dinh tai khoan
2 diéu nay.

- Chuong IIL
TO CHUC THUC HIEN

Picu 8. Quy ché nay duoc théng qua tai Hoi nghi CCVC ngay 31/12/2019.
Moi cong chue va lao dong hop ddng cac phong theo chtrc néng, nhiém vu va tham
quyén duoc giao ¢o trach nhiém thuc hién quy ché nay, néu vi pham thi s& bi xu ly
theo quy dinh hién hanh.
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Di¢u 9. Nhing n6i dung khdng quy dinh tai Quy ché nay duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua Nha nude. Hang quy, ndm phong Ké hoach - Tong hop chiu
trach nhiém cong khai tai chinh theo quy dinh hién hanh.

biéu 10. Trong qua trinh thyc hién, néu co phat sinh hodc vudng Imc can thiét
phai stra di, bo sung mét sb dicu khoan cho pht hop thue tién ma chua dén ky Hoi
nghi CCVC hang nam thi giao cho Hi nghi can bo chu chdt ciia Ban Quan ly Khu
kinh té Van Phong (chuyén mén, cong doan) théng nhét thuc hién. Moi thay doi, diéu
chinh Quy ché nay chi ¢6 hiéu luc thuc hién khi thong qua Hoi nghi CCVC dinh ky
hodc bét thuong ./.

BCH CQNG DOAN
CHU TICH

TRUONG BAN

" Hoang Pinh Phi
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