
UI]ND TINI] KIIANH HOA
BAN QUAN L'f KHU KINH TE

VAN PIIONG

S6:,t14lQD - KKT Khdnh Hda, ngdyllthdng 12 ndm 2019

QUYTT ETNH

Vd viQc ban hirnh Quy ch6 chi ti6u nQi bQ

TRIIdNG BAN
BAN euAN L* KHU KrNH TE vAN pHoNG riNs rnnNrr r-roA

Cin cir Nghi dinh sO t:OIZOOSruD-CP ngiy 17l1Ol,20O5 cira Chinh phir quv
clinl.r ch6 dQ tg cht, tq chlu trSrch nhiQm v€ s[r dpng bi6n ch6 v2r kinh phI quan lyi hdnh
' , , .:.chinl d6i vdi c6c co quan nhd nudc;

. 9dn cu Nghi.dinh sO ttZfZOt:nVD-CP ngdy OTll\l2ol3 cira Chinh phu sua
d6i, b6 sung mdt s6 di€u cira Ngh! dinh s6 130/2005/ND-CP ngdy 1711,U2005 cua
Chinh pht;

Can cir Th6ng tu li6n tlch s6lttZOtqn'fLT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014 cua
li6n 86 Tdi chinh, Bq Nai vU quy dlnh ch6 d6 tq chir, tg chlu trrich nhiQm r,6 sti dLmg

kinh phi quAn lli hdnh chinh Oi5i vOi c6c co quan nhd nuoc;

Cdn cu quytit Olnfr sO OZZqO-UBND ngdy 141312016 cta Uy ban.nhin dir.r
tinh KIinI Hoa ve vi6c quy.dinh ch[rc ndng, nhiQrn vu. quy6n han vit co cdu rd chrrc
cr,ra Bar.r Qunn lj Khu kinh t€ VAn Phong tinh Kh6nh Hoa;

CEn cu Nghi quy6t Hgi nghi CCVC ndm 2019 vd theo dA nghi cira Chirnh \/zrn

t-rhdng vd Trudng phong Ki! hoach T6ng hgp thLrQc Ban QuAn lli Khu kinh r.i \/in
Phong,

QUY6T EfNrr:

Di6u 1. Ban hdnh kdrn theo Quyt5t dinh nAy Quy chtl chi ti6u nqi bQ dd tliuc
, ,1 .^lriin chi d6 tu cht, tq chiu tr5,ch nhiQm vC sri dqng bi€n che vd kinh phi quirr Ij hirrh

chinh duoc 6p dgng tai Ban Qu6n ly Khu kinh t€ Vdn Phong.

Diiu 2. Quy chil ndy di duoc c6ng chrlc, vi€n chuc vd lao dQng htlp clong
1lr6ng qua tAi HQi nghi CCVC ngdy 31,ll2l20l9,vd c6 hiQu llrc thi hAnh k€ tir r.r[m tiri
chinl'r Ng6n sfrch 2020. Bai b6 Quy6t dinh s6 2\3/QD-KKT ngdy 2711.212016 vi.
QLry6t dinh sO ZtZlqO-ffT ngdy 27ll2l2ol7 cira Trudng Ban QuAn ly Khu kinh t5
Vin Phong.

Di6u 3. Ch6nh Vdn phong, Trudng phong K6 hoach T6ng ho-p, 'l'rLLr.r-ng cic
. ,ii

phcrng va todn th€ c6ng chuc, lao dQng h-o.p d6ng thudc Ban QLrAn lj Khu kinh t6 \rAn
Phong chiu tr6ch nhiQm thi hdnh quy6t dlnh ndy.l./Ny:-

TRTIONG BAN
No'i rtliin:
-NhrL Di6Lr 3;
- Linh clao Ban;
- BCI I C6ug doin;
- Kho b1c Nhd nrr6c tinh;
- Sir 
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UBND TiNH KHANH HOA
BAN QUAN Lf KHU KINHTE

VAN PHONG

coNG HoA xA ugr cnu Ncnia vIET NAM
DQc l$p - Tu'do - thnh phtic

QUY CHf CHI TITU NQI BQ
(Ban hdnh kdm theo Quy& dinh sii:/44/QE - KKT ngdy.!-//4L/2019

cila Tnr6ng Ban Qudn lit Khu kinh te Van fhong)

Chuo'ng I.
NHUNG QUYDINH CHUNG

Di6u 1. Mgc tlich

ThUc hiQn cnrS dO tu cht, tg chlu tr6ch nhiQm vC sir dgng kho6n bi6n ch5 vir
kinh phi qu6n lj hdnh chinh nhim thqc hiQn cric mgc ti€u, y6u cAu d6i v6i co ch6
qu6n lj bi6n cht5 vd kinh phi cira c6c co quan hdnh chinh dugc Nhir nu6c c6p kinh phi
hopt dQng:

: ,"1 Tao quy€n cht dQng trong quin l;i vd chi ti6u tdi chinh cho thir trudng co
quan.

). . , ,^2. Tao quy6n cht dQng cho c6ng chuc vdL lao dgng hqp d6ng trong co quan
hoirn thirnh t6t mgi nhigm vq duoc giao.

,:. .^
3. Thtc dAy viQc sdp x6p, tO chric bQ mrly tinh ggn d€ n6ng cao ch6t luong,

hi€u qu6 c6ng viQc cta co quan.

4. St dpng tAi s6n c6ng tl[rng muc dich vd c6 hiQu qu6.

5. Thyc hinh tiilt kiQm, ch5ng l6ng phi trong viQc sri dpng kinh phi, ning cao
higu xu6t lao dqng, hiQu qui sri dqng kinh phi quan ly hdnh chinh.

Di6u 2. Nguy6n tic x6y dgng quy ch6

1. ThUc hi€n ch6 d0 tU chir, tg chfu tr6ch nhiQm vd sri dling khorin bi6n ch€ vir
kinh phi qu6n lli hdnh chinh don vi b6o dAm tudn thri cric nguyCn tic sau:

- Kh6ng ducvc vucvt qu6 ch6 d0 chi hipn hirnh do co quan c6 thAm quydn quy
clinh.

- Dim b6o quy6n lqi hqp ph6p cho c6ng chuc vir lao dQng hqp d6ng.

- Moi chi ti6u ph6i d6m b6o ddy dir h6a don, chfmg tu hqp ph6p vd hqp lQ.

2. Quy cht5 ndy. quy dinh vd ctr6 d0, ti6u chuAn dinh muc chi ti6u vd biQn ph6p
thr,rc hiQn rlp dqng th6ng nh6t trong co quan, d6m b6o cho Ban hoAn thdnh t6t nhiem
vu duoc giao, dirm biro ho4t dQng thuong xuy6n pht hqp v6i c6c d{c tht cria Ban, su
dung kinh phi c6 hiQu qu6, tdng cudng c6ng t6c qu6n lj vd tdng thu nhAp cho c6ng
chirc v2r lao dQng hqp d6ng.

3. Qly ch6. ndy dugc x6y dpg vd t6 chuc thgc hiQn dAn chi, c6ng bing, cdng
khai vd th6ng nhAt trong toirn co quan v6i su ph6i hgp lenh dao, chi d4o, quAn ly di6u
hirnh ctra D6ng, chinh quydn vd C6ng doirn, nhim phrit huy tinh th6n ldm cht tqp th6
cua c6n bQ d6ng vi6n, c6ng chirc vd lao dQng hqp ddng, dodn vi€n cdng doirn thuc
hiOn t6t vi6c khorin bi6n ch€ vd kinh phi quAn li henh chinh du-o. c giao.
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4. Etii tu-o. ng thsc hiQn quy chtl vd thu hudng kinh phi ti6t kidmchri y6u Id c6ng
chfc vd lao dQng hqp d6ng trong chi ti6u bi6n ch€ dang c6ng trlc t4i Ban.

Didu 3. CIn cir tI6 xiy dgng quy ch5

1. Ch6 dO, ti6u chuAn, dinh mirc chi tii chinh hi€n hdnh cia co quan nhi nu6c
,., a L.,

co tnam quyen quy o!nn.

2. Cin cit tinh hinh thyc hiQn qua c6c ndm vd chi ti6u vd str dung tdi sin tqi co
quan.

3. Cdn cir vrio chuong trinh, k6 ho4ch c6c nhiQm vir duoc giao.

4. CEn cu viro chi ti6u bi6n ch€ dugc giao.

5. CEn cir viro dp torin chi ngAn sdch dugc giao d
(kinh phi NSNN cAp d6 thqc hiQn tq cht vir ngu6n thu phi,
dinh).

Chuong II.
NHTTNG QUY DINH CU THf

Didu 4. NQi dung x6y dg'ng quy ch6 chi tiOu nQi bQ

Ban QuiLn ly Khu,kinh tli Vdn Phong thgc hiQn ctrii ac.l tW chri xAy dgng quy chr5

d mQt sO linh vgc cht y6u nhu sau:

1. Tidn lucrng vh phU c6p

- Ti6n.lucrng vd phg c6p chi tr6 cho c6ng chric vd tao dQng hqp daing dugc chi
trA theo hC s6 luong hi6n hudng nhAn v6i mric luong tOi ttri6u do Chinh pht quy d[nh.

-. _t

- Ti€n lucrng vir phg cdp dugc chi tri vdo dAu m6i th6ng.

2. Tidn c6ng

-.;.- Ti€n c6ng chi trd cho lao dOng hgp d6ng ddi h4n dugc chi tr6L theo hQ s6

lucrng hiQn hu&ng nhAn v6i mfrc lu<rng ti5i thi€u do Chinh phri quy dlnh.

-':- Ti6n c6ng chi tr6 cho lao dQng hqp d6ng ngdn h4n dugc chi tr6 vdi niuc
lucrng theo th6a thuQn ghi trong hqp d6ng lao dQng.

- Ti6n c6ng dugc chi tr6 vdo dAu m5i ttrang.

3. Ti6n thu'6'ng

- Chi khen thucrng dinh k! theo quy dinh cria LuAt thi dua khen thu6ng.

- Chi khen thrr&ng dgt xuSt cho tQp th6 vi cri nhdn theo kiit qui c6ng viQc vir
thdnh tich d6ng g6p ngodi chii d0 khen thu&ng theo quy dinh ctra Luat Thi dua, Khen
thudng: t6i da 200.000d/ngudi/16n".

4. C6c kho6n thanh toin khic cho ci nhin
- Chi h5 trg cho: c6ng chfc ld diu m5i ki6m so6t thir tgc hdnh chinh, c6ngi,

chric Lim viQc t4i b0 ph4" ti€p nh{n va tra ket quA, c6ng.chuc ldm viQc tAi bQ phan
vdn thu vir chi phg cdp CAp ty theo quy dlnh cta c6p c6 th6m quy6n.

- Chi d6ng g6p kinh phi tflp tru6n aan qu6n tg v6 h?rng ndm theo th6ng b6o cira
Ban Chi huy quAn sW tlia phucrng.

5. Phric lqi tQp th6

6 thpc hiQn ch6 d0 tq chi
l9 phi dugc d6 lai theo quy
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Gi6i quy6t vC ch6 d6 nghi ph6p hAng ndm:

Thanh to6n tidn nghi ph6p hdng ndm d6i vdi c6ng chric vd lao d6ng hop d6ng
theo quy dinh cta ph6p luat thqc hiQn theo Th6ng tu s6 l4ll2011/TT/BTC ngdy
2Ol 1Ol2O11 vir Th6ng tv s6 57 I2OL4iTT-BTC ngily 0615l2Ol4 cta BQ Tdi chinh.

a) C6ng chfic vd lao dQng hqp d6ng dugc Ldnh dao Ban giai quyiit nghi phip
theo ch6 d6 Nhe nu6c quy dinh, phdp ndrnndo bO tri nghi ndm d6.

b) C6 nhdn nghi ph6p (k6 cd nghi tai ch5 hodc nghi ngodi tinh) phai c6 don xin
nghi ph6p dugc L6nh dao Ban d6ng f gi6i quy6t.

c) E6i tu-o. ng dugc thanh to6n tidn phucrng tiQn di lai; ti6n phu c6p di dudng khi
nghi phdp hdng nim:

Cdng chric vd lao ddng hqp dajng c6 thdi h4n ldm vi6c ttr rnOt n5m tro l6n dtroc
Ldnh dpo Ban d6ng y cep giey cho nghi phdp ndm d6 di tham ngudi thAn (bao g6rn:

cha me, cha me ch6ng hodc vg; vg, ch6ng, con) b! 6rn dau, tai nan phii di6u tli; bi
chdt thi phAi c6 don vd duoc chinh quy6n dla phuong noi thdn nh6n cu tr'[ hodc co so'

y te x.1c nh{n c6 ngudi th6n b! 6m dau di di6u tr! d co sd y t6, di€u tri ddi h;rn tpi nhd
hoac bi ch6t (gi6y nh4p viQn, gi6y ra vi€n, gi6y chfng tir) thi dugc co quan thanh to6n
ti6n tiu,r xe, ti6n phq c6p di dtrdng khi nghi phdp hdng ndm.

Di6u ki€n, thdi han thanh to6n: trudng hqp vi c6ng vi6c ducrc Ldnh clao Ban
cho phdp lni thdi gian nghi ph6p sang nim sau thi dugc thanh to6n tiOn nglrr phep

ndm cl6 nhung ph6i grii chfrng tri, h6a don thanh to6n ch4m nh6t d5n htit ngdy 15

thdng 01 cua ndm sau"(VD: nghi ph6p thuQc chd dQ ndm 2018 thi chQm nhAt d6n

l5l}1l20lg phAi c6 h6a don, chimg tir thanh toiin thi mdi dugc tinh chti dQ ndm 2018.
N6u qua ngdy l5l01 sE t(nh thanhtorin ch€ dQ nghi phdp n6m 2019).

d) D6i tuqng duoc tl.ranh todn ti6n UOi auOng cho nhirng ngiry dugc nghi phdp
hirng ndm theo ph6p lu6t quy dinh nhung chua nghi ho{c chua nghi h6t s6 ngiry nghi
hing nfun:

C6c trudng hqp do y6u cAu c6ng vi6c, co quan kh6ng bii tri duoc tl.roi gian cho
cdng ch[rc vd lao dQng h-op d6ng nghi phdp: C6 don xin nghi phdp nhmg duoc Linh
dao Ban x6c nhAn do y6u cAu c6ng viQc n6n kh6ng b6 tri dugc thoi gian c[.ro c6r.rg

chiLc vti lao.dQng ho.p d6ng nghi phdp ndm hodc kh6ng b6 tri drl s6 ngdy nghi ph6p

nin.r thi che dQ chi tra ti€n b6i duong thuc hiQn theo kho6n 2, Ei6u 5 Thdng 1u s6

14112011/TT-BTC ngdy 2OllO/2011 vd kho6n 5 Di6u I Th6ng tu s6 5712014,Tt-
B fC ngiy 061512014 cira BQ Tdi chinh.

C6ng chfc vd lao dQng hqp d6ng n6u dd dugc co quan br5 trl sip x6p thdi gian
cho nghi phdp theo quy dinh nhmg kh6ng c6 nhu ciu nghi ph6p thi kh6ng duo. c cl'ri

tla ti€n b6i dudng d6i voi nhirng ngdy chua nghi phdp hing ndm.

6. Cric khoin tld,ng g6p

Bar.r Qudn lf Khu kinh tti V6n.Phong co tr6ch nhiQm trich ttr ngu6n kinh phi de

clting BAo hi6m xd hQi, bAo hi6m y t6, b6o hi6m thAt nghiCp (n6u c6) vd kinh phi c6r.rg

doAn cho c6ng chirc vir lao dQng hqp d6ng theo quy dinh.

7. Thanh to6n dich vg c6ng cQng
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a) Thanh todn tidn diQn, tidn nudc sinh hoat, .... Thanh to5n theo g.i6 tri h6a clon

cira bOn cung c6p dich vu. Tuy nhi€n c6c phdng cAn ph6i thpc hiQn ti6t kiOm, dtrng
c6c thi6t bl sft dung dign mot c6ch thich hqp; ra v6 phAi tet hCt c6c thi6t bi cli6n tror.rg

phdng (trt trudng ho. p dac biQt).

b) Nhi6n liQu (xdng, nhcrt): viQc sri dgng nhi€n liQu cho c6c phuong tiQn hoqrt

dgng ph6i phuc vu cho c6ng t6c co quan, dim b6o sri dpng dirng k! thu{t, duoc quan

lli ch[t chE, ti6t kiQm vi hiQu qui.

Phdi chAp hdnh dring quy dlnh cta nhd nu6c vA qurin lf vd sir dgng phuong
tiQn, kh6ng cho thu€ r,i sfr dUng phuong tiQn cho nhu ciu c6 nh6n (tru trubng ho. p d3c
biQtphai c6 sg d6ng j'cira 15nh dao Ban).

Cdn cu viro nhu cAu c6ng tiic, ngudi di c6ng t6c phAi trinh Ldnh dqo ban ky
l6nh di€udgng xe. Vin ph6ng bi5 tri xe cho bQ phfln, c6 nhdn c6 nhu cAu. Lrii xe phdi
ghi c9 th6 lich trinh xe,ch4y vd tlugc x6c nh{n cira.ngudi c6 tr6ch nhidrn cao nhAt

trong chuy6n di trCn phiCu theo d6i, d6ng thdi cung c6p dAy du h6a don chirng tiL theo
quy dlnh.

Cdn cri theo bi6n bAn hgp x6t dinh rnuc ti6u thu nhiOn 1i9u cho xe 6tO hoat.- .: .
dong cu the nhu sau:

- Xe 6t6 7 chd rrgdii Q9C - ] 495): 14 lit xdng/l00km.
-, ^ ^ - , i l.

- Xe 6t6 7 ch6 ng6i (79A - 003.48): 18 lit xdng/1001on.

- Dinh rntc nh<rt: lliVl.000km.

Do nhu c6u c6ng t6c cAn ph6i di6u dQng xe cira c6c don v! khric, Vdn phong
Ban d6. nghl vd Tht trtr6ng dcrn vi c6 xe chAp thufn. Vdn phong Ban c6 tr6ch nhi0m
plO Ui6n cho l6i xe thgc hign c6c thrj tuc quy dinh tr€n vd th6ng nh6t dtnh m[Lc ti6u
thp nhi€n ligu ghi vdo lQnh di6u dQng xe.

8. V{t tuvin phdng
. ..:

a) VC sir dung vdn phdng phdm.

. COng chric vir lao dQng ho. p d6ng duqc cAp vdn phdng phAm phr.rc vu theo nhu
ciu thgc t6 cira c6ng viQc nhmg phii sir dung ti.it kiQm, tr6nh ldng plii. Vdo dAu quli
c6c phdng lQp dU tru gtii Vdn phdng dC trinh 16nh d4o ph6 duyQt. ViQc in An tdi liQu

t6p trung phqc.vu cho c6c hQi nghi, hQi th6o... sE c6 dA xuAt riCng trinh l6r.rh d4o

duyQt d€ rnua sim theo quy d!nh.

b) Mua sim c6ng cg, dqng cg v6n phong.
:^

- Mr"ra sdm c6ng cu, vQt 16 ti€n mau h6ng: ViQc mua sirn phAi pht ligp voi nhu
cAu su dqng trrinh lSng phi.

- Trang thiiSt b!, c6ng cq, dr,rng cq vin phdng tl6 trang bi cho cric phong, trong
qu6 trinh st dqng n6u c6 nh6n hoac tflp thC ldm hu h6ng, mat m6t do thi6u y thirc gift
gin,, b6o quAn thi xric dinh tr6ch nhiQm vd phii bu6c b6i thuhng d€ sria chira, trang b!
lai.

- Nhu cAu trang bi th€m, mua s6m mdi: Tirng phong phAi lqp dC nghi trinh
Ldnh dao Ban quy6t dinh.
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9. Th6ng tin, tuy6n truyin, li6n l4c

a) VO sir dung di6n tho4i t4i co quan.

- Di6n thoai .ii Oint co quan: trang b! m6l phdng 01 sO thu€ bao, ri6ng mriy f-ax

trang bi cho Vdn phong vd phong KO hogch - T6ng hqp, diQn thopi phong niro tlii ldnh
dao phong d6 c6 tr6ch nhiQm quin lf.

- C6ng chric vd lao dQng hqp d6ng kh6ng dirng diQn tho4i co quan su dung v2ro

vi€c ri€ng. Ngudi niro sir dgng dien thoai c6ng sd d€ gqi dudng drii hodc di dQng vdo
viQc ri6ng thi ph6i thanh to6n theo thuc tO sri dgngcho co quan.

b) VC kho6n di6n thoai c6ng vu t4i nhd ri6ng vdL di€n thoai di d6ng cho Ldnh
dao Ban thgc hi6n theo quy dinh cira UBND tinh Kh6nh Hda.

. -,:.c) VC cu6c phi buu chinh: Thanh to6n theo gi6 trl h6a don thuc tO cira b0n cung
cAp dlch vu, tuy nhi€n cAn phii thlrc hien ti6t kiem.

d) Va beo chi: Hdng quy thqc hiQn viQc rnua b6o chi theo giay cle ngh! dd ducrc

lAnh dqo ph6 duyQt.

d) VC phim Anh: Chi thuc hi6n quay phim, chqp 6Lnh ... khi c6 hQi nghi lcrn ho[c
k hi co ydu cau lirnr tu ligu.

10. Hgi nghi, hgp so'k6t, t6ng k5t

Chi Hgi nghi, hgp so k6t, t6ng kiit thpc hiQn theo quy dinh hiQn hdnh.

11. C6ng t6c phi

a) C6ng.chirc vd lao dQng hqp d6ng dugc lSnh dao ban cir di c6ng tdc thi dugc
thanh to6n chtl dO c6ng t6c phi theo quy dinh hiQn. hdnh cta Nhd nu6c, bao g6n.r:

thanh to6n ti€n vd m6y bay, tAu, xe di vd v€; phu c6p c6ng t6c phi; ti6n thu6 phdng
ngir.

Thanh to6rn ti6n tdu, xe khi c6 diy dri v6 tiru, xe hop lQ. Ri6ng chirng tiL thanh
todn vd rn6y bay ngoiri cu6ng v6 (ho4c vd diQn tt') phai kdrn theo the i€n m6y bay.

Ldnh dao Ban duoc thanh to5n tidn vd m6y bay h4ng gh6 thudng, c6c d6i tuo. ng
kh6c do nhu cAu cAn thitit sir dpng phuong tiQn m6y bay thi phiri dugc L6nh ctao Ban
phC duyQt m6i duoc thanh to6n ti€n mua v6 mriy bay.

Tlucrng hgp ngudi di c6ng trlc s[r dqng phucrng tiQn m6y bay nhtmg khong
clugc ph6 duyQt cira Ldnh d4o Ban thi dugc thanh to6n theo gi6 cu6c vdn tai dudng
sat tAu SE khoan 4 giudng (khi c6 v6 m6y bay kdrn theo).

b) Chung ttr dC thanh to6n c6ng t6c phi g6m:

^. t- Gidy di duong: Dugc 16nh dqo c6p di trong vd ngoiri tinh, giay di dtrcrr.rg phai
ghi 16 noi di - noi d5n.C6 d6ng d6u x6c nhfn cita noi d6n c6ng tdc, thdi gian pht ho-p

vdi 16 trinh cOng tiic (hodc ctra kh6ch spn, nhd kh6ch noi lrru trir).Chirng tit d6 thanh
to6n c6ng tric phi g6m: vdn bdrn ho6c k€ ho4ch c6ng tdc dd cLrgc th{r truo'ng co cllrarl

ph6 duyQt; c6ng v6n; gi6y rncri; vdn b6n trung t{p tham gia tloin cdr.rg t6c.

- C6c chung tt h-o. p 19, hqp ph6p nhu: Vd m6y bay, v6 tdu, v6 xe, phi ciu clLrong
.L.:
(n6u co) vir h6a dcvn ti6n thu6 phdng ngt. V6 m6y bay, v6 tiru, v6 xe thanh to6n theo
gi6 ghi tr6n v6, h6a don mua v6, ho[c gidy bi6n nhqn cria chri phuong tiQn (giri ve



kh6ng bao g6rn c5c d[ch vU kh6c nhu: Tharn quan du lich, chc dich vu ddc bi0t theo
yCu cAu).

- C6ng t6c phi duoc thanh to6n trong th6ng, trudng hqp di c6ng tdc vao cu6i
thdnglhi lap thri tuc thanh to6n viro dAu th6ng k5 ti6p, tr{inh d6 ddn gAy irnh hudng
c16n k6 ho(rch kinh phi cira Ban.

c) Thanh torin khorin ti€n tp tirc phuong tiQn di c6ng t6c: TrtLdng hgp c6r.rg

chiLc vir lao dQng \qR d6ng khi di c6ng tdrc su dgng phuong tiQn c6 nhdn thi dr.ro. c

thanl.r to6n kho6n ti6n ty ttc phuong tiQn di c6ng t6c (h6 trg tiAn xdng) theo dinh rntc
30kn/llit xdng cho s6 km thirc t0 di vd theo gi6 nhi6n li€u tqi thoi di€m thanh todr.r.

d) Kho6n c6ng t6c phi theo th6ng: kho6n c6ng t6c phi hdng th6ng cho c6r.rg

ch[Lc, lao dpng hqp cl6ng di giao dich t]ro*g xuy6n v6i c6c co quan,"don vi trong
tinh (c6c d6i tugng duo. c hudng c6 quydt dinh kdm theo), s6 ti6n cu thd cdn c(L tl.reo

quy dinh tqi Nghi quy€t cta HQi d6ng nh6n d6n tinh.

12. Chi phf cliro tgo, thu6 mudn

Cdn bQ, c6ng chuc duoc cfr di ddo t4o
nghiQp vU tuong ung v6i c6ng viQc dang dAm nhi
quan (dugc c6p c6 thtm quy6n quy6t dinh) duqc
hi6n hdnh.

Thu6 phuong tiQn v4n chuy6n, thi6t bi cric lo4i vd chi phi thu6 mu6n kh6c: cdn
ciL vdo tinh hinh thuc t€ ph6t sinh, Ldnh dao Ban quy€t dlnh.c6c nQi drurg thr"r,6 mu6n
vd thanh to6n theo sU th6a thuQn giira hai b6n tr6n nguydn tic binh dang. Cdc chr.ing

til thanh to6n phdi lio.p ty, h-o. p 19.

13. Chi phi nghiQp vg chuy6n m6n

Tdi li6u, vdt trr vd trang thi6t b! k! thuat chuy6n dung (kh6ng.phei ld TSCD).
...dtng cho c6ng tzic chuy6n rr6n khi mua sdm, c6c phong ph6i l6p d€ xuAt ttinh ISnh

clao ph6 duygt.

Vdn pl.rong c6 tr6ch nhiQrn ki6m tra, n5u ph6t hiQn phong niro thgc hiQn kh6ng
dirng thi b6o c6o lSnh dpo Ban vd 16nh d4o phong do ph6i chfu tr6ch nhi6rn.

14. Chi mua sim vh sta chira thud'ng xuy6n thi sin

a) Mua sim tdi s6n: Thqc hiQn theo ti6u chuAn, dlnh mric ,rd trang thi6t bi vd
phtrong tiQn ldrn vi6c theo c6c ch6 dQ quy dlnh hiQn hdnh.

b) Sua chfta tiri sAn: Khi tei s6n hu h6ng phni lap bi6n bAn x6c dlnl.r tinh trang,
muc dQ hu l.rong thr,rc t6 vd l4p tht tuc trinh ldnh dao xern r6t xt l!. Nguo'i siL dung
kh6ng dugc tq 1i cho thcv sria chira khi chua dugc sg d6ng y cta ldnh clao phong.
Thanh to6n chi phi siia chta theo mfrc d9 hu h6ng thgc t6.

15. Chi kh6c

a) Chi bio hi6rn tdi sdn theo gi6 trl hqp d6ng duqc b, k5t.

b) Chi h5 trg circ ngdy lA 115,2/g vd t6t Nguy€n d6n tl.reo quy dinh cira Uy ban
nhdn d6n tinh.

c) Chi tii5p khrich: thanh to5n theo quy dinh hien hdnh.

d6 nAng cao trinl.r.c16 c1.ru1en ni6n,

Qm, drip ung y€u cAu sir dung cira co'

h6 tro thanh to6n theo theo quy <lir.rh
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d) Cric khoin chi khdc theo y€u cAu do Ldnh clao Ban quytit d!nh:

- C6c khoin chi kh6c kh6ng quy dfnh trong quy ch6 ndy thi Ldnh dao Ban
quy€t dinh theo quy dinh tai c6c vdn bAn ph6p luit.

- OOi vOi mQt s6 hoAt d6ng, nhiQm vq chi d?c tht chua dugc quy dinh t4i c6c
vin ban ph6p ludt thi Ldnh dao Ban dugc vQn dqng quy6t dinh mric chi tuong ung v6i
c6c c6ng viQc cira linh vpc tuong tu dd quy dinh tai vdn bAn ph6p lu1t, nhtmg kh6ng
vLrot qu6 muc chi d6 quy dinh. Trong trucrng hqp ndy LSnh d4o ban quy€t dinh b6ng
v6n bin d6 c6 co sd tri6n khai thvc hi6n.

Di6u 5. Sfr'dgng kinh phi quin If hirnh chinh ti5t kiQm tlug-c
:,Vi6c sri dung ngudn kinh phi ti6t kiQm vd muc chi cU thd dd dugc LEnh dao

Ban th6ng ntr6t y t<ii5n v6i Ban ch6p hdnh c6ng doirn, cu th€ nhu sau:

- Chi tra thu nli{p tdng th6m cho c6ng chric vd lao dQng hqp d6ng (kh6ng tinh
lao dQng hop ddng ng6n h4n) nhung t6i da kh6ng qu6 rn6t l6n so voi luong cAp bic,
chirc vu do Nhd nu6c quy dinh.

- Chi hoqt dQng phric lgi:

+ Chi phirng di6u: tir 800.000d d6n 1.000.000t1tty trudng ho. p cu th6.

+ Chi mirng d6m cu6i cho c6ng chirc vd lao d6ng hqp d6ng: 1.000.000d/l6n;

+ Chi th6m h6i c6ng chric, lao d6ng hqp d6ng vd cha, mg ruQt, vo (ho6c
chiing), con cira CCVC-LD bi 6m dau, thai sAn: trudng hgp 5m dan phii nhAp viOn
cli6u tli chi: 500.000d/lin; truong hqp thai sdn ho[c 5m dau phii nh{p viQn di6Lr tri
d6i vdi benh ndng chi: 1.000.000d/lAn.

+ Chi ngdy Qu6c t,i Thiliu nhi 116,TltTrung thu cho c6c ch6u thi6u nhi ld con
ciia c6ng chuc vir lao dQng hqp d6ng: t6i da 200.000d/ch6u/lAn;

+ Chi h5 tlg cl.ro c6ng chirc vd lao d6ng h-o.p c16ng nh6n dip cric ngdl ld nhtr:
813 vit20110 (d6i v6i nir),22ll21aOi vOi b,Q dQi xu6t ngi, phgc vi6n, qu6n nhin drr
bi),2711 (dOi v6i thuong binh, con liQt s!: t6i da 200.000d/ngudi/l6n;

+ Chi ttit Duong l!ch: t6i da 500.000d/ngudi/lin;

+ Chi trg c6p kh6 khnn dQt *r6t cho c6ng chirc vir lao dQng ho.p d6ng (k€ cdr

tnLong hcrp ngl.ri hr,ru, nghi mdt st?c): ti5i da kh6ng qu6 1.000.000d.

+ Chi rnua b6o hi€rn con ngudi hdng n6rn cho c6ng chuc vir lao dQng hop clt\ng
.^ i.

thco tung d0 tudi cta cdng ch[rc vd lao dQng hqp d6ng irng v6i rnftc phi b6o hi6nr
theo quy dinh.

+ Chi tAng quir cho truong hqp c6ng chric nghi hrru, nghi rn6t sirc theo che dQ

quy dinh cr,r th6 nhu sau:

^:.. D6i voi cdng ch(rc ld ldnh dqo Ban: t6i da kh6ng qu5, 5.000.000 ddng/nguoi.

. . DOi vdi c6ng chric ld l6nh dqo c6p phdng: t6i da khdng qu6 4.000.000
d6ng/ngudi.

-,a,. D6i voi c6ng chirc kh6ng gift chric vu l6nh d4o: t6i da kh6ng qu6 3.000.000
cl6ngingudi.

a
,:
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ltlna

.- Chi h6 tro cho hopt dQng cta C6ng doirn vd Doirn thanh ni6n tr6n co sti vdn
b6n d€ nghi cta c5c dodn th6 niry trinh Ldnh dgo Ban. Linh dpo Ban quy€t dlnh mitc
chi cho timg truong hgp cq th6 tty thuQc vdo di€u kiQn thgc t6 cira ngu6n chi.

- Chi h6 trg b6 sung tiAn lucrng cho hqp d6ng lao d6ng lbrio v6. phuc vu ...)
theo dd ,uat cira Vdn phdng dd dugc Ldnh d4o Ban ddng y cluygt muc chi h6 trg.

- HAng ndrn, cbn cir d€ nghi cira Ban khuytin hgc co cluan vd tty theo tinh hinh
thyc te, Ldnh d4o Ban quy6t dinh chi h6 trg cho ho4t dQng Qu! khuyCn hoc c[ra Ban.

Di6u 6. Chi tr:i thu nh$p ting th6m choc6ng chri'c vd lao tlQng ho'p d6ng

1. Phin chi b6 sung thy nhQp cho.c6ng chirc vd lao dQng ho.p ddng ccr.quan 6p

dUng h0 s6 tdng th6rn qu! ti€n luong t6i da kh6ng qu6 1 l6n so v6i m[rc ti€n luong
c6p b4c, chirc vu do nhd nu6c quy dlnh d6 chi trA thu nhQp tSng th6m cho c6ng ch[rc
vd lao dQng hqp d6ng.

Quf ti6n luong tr6 thu nhQp tlng th0m tluo.'c xic tlinh theo c6ng th(r'c:

QfI, - Lmin x Kl x (K2 + K3) x L x 12 th:ing

Trong d6:

QTL: ld qu! luong, ti6n c6ng cta co quan dugc ph6p tra tAng th6rn t6i cia trong

Lrnin: ld rnuc luong ti5i tni,5u chung (d6ng/th6ng) hiQn hdnh do Chinh pht quy
dinh.

Kl: ld hQ sO OiCu chinh ting th6m mirc luong t6i thi6u cira don v[ clugc x6c
dinh theo kiit qud c6ng viQc ltOi aa mOng quri 1 lAn)

K2: ld hQ s5 lrrong c6p bQc chirc vg binh qu6n cta co quan.

K3: 1d hQ si5 phq c6p luong binh qudn cira co quan.

He to phu c6p lucrng binh qudn dti xric dinh qu! ti6n luong, tidn c6ng tri tdng
thu nh4p t6i da n6u tr€n bao g6m t6t c6 c6c kho6n phg cAp tinh theo luong cdp b{c,
chuc vu cta c6c d6i tu-o. ng dugc hu6ng tr6 hang th6ng ctng voi ti€n luor.rg theo quy
dinh. Kh6ng bao gdm cric lo4i phu c6p kh6ng dugc x6c dlnh trA cing v6i trA ti6n
luong hdng th6ng nhu: Phu c6p ldm th6m gid, ldm d6m, phg c6p tryc.

L: ld sO bi6n ch6 bao g6m ca s6 lao dgng ho-p d6ng tr6 luong theo thang bAng
luong do nhd nu6c quy dinh.

2. Nhtng cdn cir d6 chi kinh phi t6ng thu nhQp g6m:

- HQ sO xtip foAi binh x6t t6ng thu nh{p cho c6ng chuc vir lao dQng h-o.p d6ng
trong quj theo h9 s6 cq th6:

Lo4i A : 1,0

Lo4i B : 0,8

Lo4i C : 0,5

- Quy trinh binh x6t xiip loai hdng quy cho c6ng chirc vd lao d6ng ho. p d6ng
nhu sau:
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I{dng quf ciic phong Ban truc thu6c thuc hi6n binh xdt, x6p loai timg thdng cho
c6ng chuc vd lao d6ng hqp d6ng thuQc phSrn vi quAn lj nQp vd II6i d6ng xdt chi rhu
nlidp thng th6m cta co quan (H6i d6ng g6m Linh clpo Ban; c6c Tru&ng phdng vd Chir
tich C6ng dodn). H6i d6ng thi dua ccr quan hop x6t quytlt dlnh x6p loqi cho timg c6ng
ch[rc vir 1ao d6ng hop d6ng.

- Cric trudng hgp dugc cQng th€m cu th6 nhu sau:

+ D6i v6i c6ng chfc git chirc vU l6nh d4o, qu6n ly (Lanh dao Ban, Truong,
ph6 phong) thi h€ s6 ld 1,0 vd dugc cgng th€m hQ s6 ph\r c6p Li: Tru&ng Ban: 0,4;
Ph6 TluOng Ban: 0,3; Tru&ng phdng:0,2 vit Ph6 Tru6ng phong: 0,1.

^.4.+ D6i vdi cdng ch[rc vd lao dQng hqp d6ng kh6ng giir chuc vu l6nh dao, qLriin

ly thi he sO le 1,0.
^:.+ E6i voi c6ng chfrc vd lao dQng hqp d6ng trong thdi gian tpp sr.r hoic hop

d6ng rnd thdi gian ldrn vi6c chua dt 01 ndm thi h9 sO le 0,9.

+ DOi vdi lao dQng hgp d6ng theo Ngh! dinh 68/2000/ND-CP (b6o vQ, phuc
vu): do co quan dd dirng ngu6n kinh phi ti5t kiem d€ chi b6 sung vdo ti6n luong hiing
thring n€n khOng x6t chi tdng thu nh$p tdng th6m. Tuy nhi6n, cu6i ndm tty vdo tinh
hinh kinh phi ti€t kiQm dugc, H6i.d6ng xdt chi thu nhqp ting th€m cira co quan cria
co qran sc tinh to6n vd th6ng nhat voi BCH C6ng dodn d€ trinh LEnh dpo co quan
qrLydt dinh rnfc h6 trg.

3. Ti6u chi x6p loai:

- Loai A: Mirc dQ hoirn thirnh c6ng viQc tr5t dtng tiiin d0; ch6p hdnh t6t ngi quy. ,,{ "vi qLry ch6 quAn lj cita co quan. Kh6ng dugc nghi qu6 02 ngdy c6ng lao dQng 1kh6ng
tinh c6c ngdy nghi theo ch6 dQ quy dinh).

- Lo4i B: Muc dQ hodn thdnh c6ng viQc dirng ti6n dQ nhung ch6t luong chrra tOt

ho[c kh6ng dugc nghi quri 03 ngdy c6ng lao dQng (kh6ng tinh c6c ngiry nghi tl.rco ch6
dQ quy dinh).

- Loqi C: Mirc dQ hodn thdnh kh6ng d[ng ti6n dQ, ch6t ltrgng kem ho{c khong
dugc nghi qu6 04 ngdy c6ng lao d6ng (kh6ng tinh c6c ngdy nghi theo ch6 dO quy
dlnh).

- Ri6ng nghi chii d0 thai sdn; nghi 6m theo chti dq quy dinh tr6n 04 ngdy ldrn
vi0c li6n tgc d6n du6i 06 th6ng thi kh6ng x6t x6p lo4i nhung tluoc h6 tro rnric tdng, '^ .: ,

tllr.l rlllap bxng lorl L.

- Truong hqp nghi kt6ng ly do; nghi viQc ri6ng kh6ng huong luong tr€n 04Y.
ngdy c6ng lao d6ng, k6 c6 nghi di6u tri bQnh kh6ng theo ch6 d0 quy dinh thi khong
xet x0p lo4i.

- pOi vOi nhirng tru<rng hqp hSp ddng lao d6ng trong thdi gian thtl viQc thi do
linh d4o th6a thu4rn v6i c6ng dodn h6 tro muc tang thu ntrap cU th6 cta ttng thring.

4. C6ng thirc tinh nhu sau;

T6ng kinh phi titit ki6m ding d€
tr6 thu nhAp ting th6rn

Yi

*
1

it
:{

Thu nh{p
tdr.rg th6m

cira c6 nhAn

H9 s6 trri thu nhQp

tdng th6m c6 nhAn
T6ng h6 s6 sau khi x6p lo4i

x
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5. Tqm ring tru6c thu nh$p tdng th6m:

O6 khuyiin khich c6c phdng ph6t huy tinh thAn tich cuc tlong viec phAn cliu
hodn thdnh t6t nhiem vu duoc giao, d6ng thdi t6ng cudng c6ng tdc quAn lj r,ir s[r

dung kinh phi dugc giao tr6n tinh thAn ti6t kiem vdi hiQu quA cao nl.rAt.

':- llang quy, n6u xdt th6y co quan c6 kh6L ning ti€t kigm duo-c kinh phi, Ldnh
dao Ban cdn cri vAo sO tinh phi c6 th6 ti6t kiQrn duqc d6 quy6t ainn t.1rn chi tru6c thu
nlup tdng thdm cho c6ng chfrc vd lao dgng hqp d6ng. Mr.ic t4r.n chi hdng quy t6i da

kh6ng qu6 60% qu! ti6n luong mQt quj.
^ i.- Cuoi ndrn, sau khi xric dinh chinh x6c s6 kinh phi ti6t kiQrn ttuoc sd xerr xit

di€Lr chinh lpi chi trri thu nhQp tdng th6rn cho c6ng chfc v2r lao dQng ho. p d6ng, bio
dAm kh6ng vuot qud s6 kinh phi thr,rc t0 ti6t kiem dugc trong ndm. Truong ho. p di chi
qu/r s6 ti6t ki6rn dugc, s€ ph6i gi6rn tru v?ro sO ti€t kiQrn dugc cira ndrn sau.

Didu 7. Quin lf vir sri'dr;ng cric khoin thu phi vi IQ phf

Cdn ct theo c6c hudng ddn vA ctrti a9 thu, nQp, qu6n lf vd sir clqng c6c nguon
thu phi vd lQ phi theo qLry dlnh hiQn hdnh, s6 thu dugc a6 tai sri dung nhu sau:

1 . Trich 40% si: thu duoc A,i lai airng dE tqo ngu6n kinh phi thuc hiQn ch0 d6
cii c6ch tiAn luong theo quy dinh.

2. Chi b6i dudrrg (khen thudng, phric lqi) cho c6c d6i tugng trqc ti6p thu phi, lQ

phi:

- Trudng ho. p s6thu dugc d6 l4i dudi 50 trigu d6ng (tinh theo s6 thu phi, lQ phi
cira ttrng phdng): chi b6i.dudng 30%o (trongd6: bQ phqn trqc ti6p ld phdng tao ngrr6n
thu 20o/o; b0 phan girin ti€p ld phdng K0 ho4ch - T6ng h-o. p vir Vdn phong ld 10%).

- Irong truong hgp s5 thu duo-c aC tai ttr 50 trigu d6ng ti6p theo vi) trd di (tinh
theo s6 thu ptri, lQ phi cia tung phong): chi b6i dudng 159lo (trong <16: bQ" phin trp'c

ti6p lt\ phong t4o ngudn thu 10%; b0 phQn gi6n ti6p li phdng K€ hoach - T6ng lio-p vd
Vdn phong ld5%).

3. 56 cdn lli dtng d6 chi thanh torin dich vg c6ng cQng; vQt tu'r,in phong,
th6ng tin, tuy6n truy6n, li€n 14c; c6ng t6c phi; chi thu6 rnu6n; chi mua sdnr, sira cht-ra

m6y rn6c vA c6c khoAn chi kh5c li6n quan d6n viQc thu phi vd lQ phi.
,1 .

4. Truong hqp so thu phi, l$ phi kh6ng dri bt dep chi phi vd tlich 40% thlrc
hi6n.cai cdch ti6n lucrng thi kh6ng thgc hign chi tre btii dudng theo quy dlnh tqi khoin
2 diOu niry.

Chuo'ng III.
TO CHTIC THI/C HIEN

Di6u 8. Quy chi5 niry dugc th6ng qua tai HQi nghi CCVC ngity 3lll2l20l9.
Mgi c6ng cht'c vd lao dQng hqp d6ng c6c phdng theo chric ndng, nl.riQm vu va thAm
quy6n cltrgc giao c6 trdch nhigm thqc hiQn quy ch6 niry, n5u vi ph;rm thi sG b! xiL ly
theo quy dintr hiQn hrinh.

t0



Di0u 9. Nhtng nQi dung kh6ng quy dinh tpi Quy ch6 niry duoc thuc hi6n theo
quy dinh hi6n hdnh cria Nhd nu6c. Hirng quy, nim phdng K6 hoach - T6ng hop chlu
t:'irch nhiCni c6ng khai tdLi chinh theo quy dinh hiQn hanh.

Di6u 10.Trong qud trinh thqc hiQn, n6u c6 ph6t sinh hlac vuong mac, cin thi6L
phAi s[La d6i, b6 sung rnQt s6 di6u khoAn cl.ro pht hqp thgc ti6n rnir chua d€n k] l{Qi
nghi CCVC hdng nim thi giao cho HQi nghi c6n bg ..hir ch6t cira Ban Quan l. I{rLr
l<inh tC VAn Phong (chuy6n m6n, c6ng doin) th6ng nhAt thUc hi6n. Moi thay d6i, cli6u
chinh Quy ch6 niy chi c6 hi6u lqc thgc hiQn khi th6ng qua H6i nghi CCVC dlnh kj,
hoac b0t thtLong ./.
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